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Vastaanottaja
[Vastaanottajan nimi]
[Vastaanottajan osoite]
[Postinumero ja postitoimipaikka]

Hei [Vastaanottaja],
Aloita kirjoittaminen napsauttamalla tätä. 
Voit myös halutessasi muuttaa kirjeen ulkoasua vain vähällä vaivalla. 
Eri tyylivaihtoehtoja näet valintanauhan Rakenne-välilehdessä olevista Teemat-, Värit- ja Fontit-valikoimista. Ota haluamasi vaihtoehto käyttöön napsauttamalla. 
Haluatko käyttää yrityksesi värejä ja fontteja? Sekään ei ole ongelma. Voit lisätä omat väri- ja fonttiyhdistelmät. Lisää oma logo kaksoisnapsauttamalla alatunnistetta, napsauttamalla logon paikkamerkkiä hiiren kakkospainikkeella ja valitsemalla sitten Muuta kuva.
Jos pidät tästä tyylistä, voit katsoa Tiedosto, Uusi -kohdasta muita yhteensopivia malleja. Näin saat nopeasti ammattimaisen yrityskuvan asiakirjoihisi.
Ystävällisin terveisin
Petri Manu
öljyparoni
[Oma sähköposti]
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